План работы школьной библиотеки 
на 2017-2018 уч. год
Цель:

- обучение и воспитание здорового Гражданина России, подготовленного для обучения в средних и высших учебных заведениях, адаптированного к жизни и конкурентоспособного по отношению к ровесникам.

- повышения уровня и культуры чтения, а также бережного отношения к книге.
-создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.

- воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации учащихся.
Основные задачи:

- воспитывать у учащихся информационную культуру, любовь к книге, культуру чтения.

- повышать посещаемость библиотеки юными читателями.

- пропагандировать новые издания, обзоры выставок.

- осуществлять тесную связь с педагогическим коллективом школы, проводить индивидуальную работу с группами читателей, с отдельными классами, органами самоуправления.

- систематически знакомить учителей и обучающихся с новыми изданиями.

- проведение мероприятий, связанных с памятными датами года.

I.  Задачи школьной библиотеки
1. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой.

2. Осуществление компьютерной каталогизации и обработки информационных средств — книг, учебников. Пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации.

3. Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам литературного календаря.

4. Осуществление своевременного возврата  выданных изданий в библиотеку.

5. Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся школы.

6. Помощь в организации мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.

7. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом.

8. Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.

9. Воспитание патриотизма и любви  к родному краю, его истории, к малой родине.

 II.  Основные функции школьной библиотеки
1.   Информационная — предоставление возможнос​ти использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

2.  Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

3.  Культурологическая — организация мероприятий, воспиты​вающих культурное и социальное самосознание, со​действующих эмоциональному развитию учащихся.

4.  Образовательная — поддержка и обеспечение об​разовательных целей, сформированных в задачах развития школы-интерната и в образовательных программах по предметам.

1.Работа с библиотечным фондом
 
	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Работа с Федеральным перечнем учебников на 2018– 2019 г. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.  Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2017 – 2018 учебный год
	Май, август, сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Комплектование фонда: 2   полугодие 2018г.
	май
	Библиотекарь

	4
	Приём и техническая обработка новых учебных изданий
	По мере поступления
	Библиотекарь

	6
	Прием и выдача учебников (по графику)
	Май

Август-сентябрь
	Библиотекарь

	7
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	8
	Обеспечение сохранности: Рейды по проверке учебников 

Проверка учебного фонда

Ремонт книг

Санитарный день
	1 раз в четверть
	Библиотекарь, актив б-ки


2.Справочно-библиографическая работа . 
	1
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Ведение электронного каталога
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Формирование информационно-библиографической культуры.
	Сентябрь-март
	Библиотекарь


 

	 
	Пропаганда краеведческой   литературы
	
	

	1
	Выставка «Родные просторы!»
(иллюстрации, стихи собственного сочинения, стихи местных поэтов)
	Сентябрь

 
	Библиотекарь

	
	Индивидуальная работа
	
	

	1
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Беседы о прочитанных книгах
(начальная школа)
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Работа с активом библиотеки
	
	

	1
	Заседание актива библиотеки
	1 раз в месяц
	Библиотекарь

	2
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	В течение года
	Библиотекарь
Актив библиотеки

	 
	Работа с педагогическим коллективом
	
	

	1
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе  на    МО
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Консультационно-информационная работа с педагогами
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Создание собственного стиля:
	

	1
	Эстетическое оформление библиотеки
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Реклама о деятельности библиотеки
	

	1
	Наглядная   (информационные объявления   о выставках  и мероприятиях,  проводимых  библиотекой)
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам и другим знаменательным датам календаря
	В течение года
	Библиотекарь


 
3. Профессиональное развитие работников библиотеки
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	ответственные

	1
	Анализ работы  библиотеки за 2016- 2017 учебный год.
	май
	Библиотекарь

	2
	План работы библиотеки на 2017-2018 учебный год.
	май
	Библиотекарь

	3
	Участие в РМО.  Ведение учетной документации школьной библиотеки.
	Согласно плану Методические дни.
	Библиотекарь

	4
	Совершенствование и освоение новых  библиотечных технологий.
	постоянно
	библиотекарь

	6
	Самообразование: посещение РМО, обмен опытом
	постоянно
	библиотекарь

	7
	Взаимодействие с библиотеками района. Работа обменного фонда.
	постоянно
	библиотекарь


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.Работа с читателями (массовая работа)
	№
	мероприятия
	Участники
	Ответственный
	Дата проведения

	

	1
	Выдача учебников, оставшихся в фонде школьной библиотеки
	Все учащиеся
	библиотекарь
	сентябрь

	2
	Заседание актива библиотеки
	Матвеева А.

Кожемякина А.
	Библиотекарь
	сентябрь

	3
	Экскурсия по библиотеке

Знакомство с Детским Уголком
	1 класс
	Библиотекарь
	сентябрь

	4
	Составление отчетности (недостающие учебники, выданные учебники из фонда библиотеки, дарственный фонд и т.д.)
	
	Библиотекарь
	сентябрь

	5
	Учет книговыдачи за сентябрь
	
	Библиотекарь
	сентябрь

	6
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	сентябрь

	

	7
	Выставка книг  «Путешествие по странам и континентам»
	5-6 классы
	Библиотекарь
	октябрь

	8
	Рейд  «Берегите книгу!»

с целью сохранности учебников
	1-9 класс
	Актив библиотеки

Библиотекарь
	октябрь

	9
	Библиотечные посиделки

"Путешествие в Книгоград» (познавательно-развлекательное мероприятие)
	4 класс
	Актив библиотеки

библиотекарь
	октябрь

	10
	Учет книговыдачи за октябрь
	
	Библиотекарь
	октябрь

	11
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	октябрь

	

	12
	Заседание актива. Ремонт наглядных пособий и книг
	Кожемякина А.

Матвеева А.
	Актив

Библиотекарь
	ноябрь

	13
	Оформление подписки на 2018 год (?)
	
	Библиотекарь
	ноябрь

	14
	Конкурс рисунков "Овощное ассорти»
	2 класс
	Библиотекарь
	ноябрь

	15
	Экологический марафон
(посвященный году экологии)
	Все желающие
	Библиотекарь
	ноябрь

	16
	Учет книговыдачи за ноябрь
	
	Библиотекарь
	Ноябрь

	17
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	ноябрь

	18
	Выставка "История одного писателя" (писатели юбиляры)

	Все желающие
	Библиотекарь


	ноябрь



	19
	Заседание актива библиотеки. 

Мастерская Деда Мороза.
	
	Актив

Библиотекарь
	декабрь

	20
	Выставка книг о ЗОЖ
	5-6 класс
	Библиотекарь


	декабрь

	21
	"Куклы женской судьбы» (Славутница) Познавательное мероприятие для ребят 7-8 класса
	7-8класс
	Библиотекарь
	декабрь

	22
	Учет книговыдачи за декабрь
	
	Библиотекарь
	декабрь

	23
	Санитарный день
	
	Библиотекарь


	декабрь

	24
	Заседание актива библиотеки

(выбор самого активного читателя за полугодие)
	
	Актив

Библиотекарь
	январь

	25
	Выставка-обзор  одной книги «Под шапкой-невидимкой» В.Бианки и Е.Чарушин
	1-4 класс
	Библиотекарь
	январь

	26
	Учет посещаемости и книговыдачи за январь
	
	Библиотекарь
	январь

	27
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	январь

	28
	Библиотечный урок "Умеем ли мы пользоваться справочной литературой"


	7класс


	Библиотекарь


	январь



	29
	Выставка и обзор публикаций на тему «Я служу России»
	Все желающие
	Библиотекарь
	февраль

	30
	Выпуск газеты 
«Читать — это модно"
	Все желающие
	Библиотекарь
Актив библиотеки
	февраль

	31
	Учет книговыдачи и посещаемости за февраль
	
	Библиотекарь
	февраль

	32
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	февраль

	33
	Рейд «Берегите книгу!»

(проверка учебников)
	1-9класс
	Библиотекарь

Актив библиотеки
	март

	34
	Неделя детской книги
	1-4 класс
	Библиотекарь
	март

	35
	Учет книговыдачи и посещаемости
	
	Библиотекарь
	март

	36
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	март

	37

	Выставка, посвященная районным писателям "Поэтическое крылечко"


	1-9 классы
	Библиотекарь


	март



	38
	"Кто рисует ваши книги" Художественное оформление книги. Конкурс иллюстраций к любимым книгам

	Все желающие
	Библиотекарь
	апрель

	39
	Ремонт книг и наглядных пособий
	
	Актив

Библиотекарь
	апрель

	40
	Учет книговыдачи и посещаемости за апрель
	
	Библиотекарь
	апрель

	41
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	апрель

	42
	«Памяти павших будьте достойны!»
(Стихи, фотографии, альбомы, интересные факты)
	Все желающие
	Библиотекарь
	май

	43
	Выступление на родительском собрании. Приобретение новых учебников. Отчет о книгофонде. Акция «Подари учебник школе»
	
	Библиотекарь
	май

	44
	Как написать отзыв на книгу: советы библиотекаря.

Раздача памяток, советов учащимся. Практическая работа

	9 класс
	Библиотекарь
	май

	45
	Учет книговыдачи за май, год. Учет посещаемости.
	
	Библиотекарь
	май

	46
	Санитарный день
	
	Библиотекарь
	май

	47

	Списание литературы, несоответствующей федеральному перечню


	
	Библиотекарь


	май



	48
	Сбор учебников и художественной литературы согласно составленному графику.
	
	Библиотекарь
	май

	49
	Ремонт книг и наглядных пособий. Генеральная уборка в библиотеке.
	
	Библиотекарь
	июнь

	50
	Анализ документации. Составление отчетности.
	
	Библиотекарь
	Июнь

	51
	Памятные даты. Работа согласно календарю памятных дат
	
	Библиотекарь
	В течение года

	52
	Учет новых поступлений, редактирование
	
	Библиотекарь
	В течение года


Библиотекарь  _________ Качесова О.И.

